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GUIA DE USO FirmaEC 4.0.0

COORDINACION DE DESARROLLO TECNOLOGICO
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Que es FirmaEC

LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

FirmaEC es un sistema transversal desarrollado para la

Subsecretaria de Gobierno Electronico del Ministerio de

Telecomunicaciones y Sociedad de la Informacion |E| m
(M | NTEL)' Certificado digital Documento
Emitido por entidad Generado en editor de texto
certificadora o en Sistema Transversal
FirmaEC incorpora los elementos tecnoldgicos para: Q i D

Archivo Token Archiva

. Firmmar documentos a través de certificados

digitales.

. Verificar la informacion de documentos firmados

electrénicamente. | & Firmar documentos

* Validar certificados digitales. Flfm0=C I e ————

» Establecer servicios web consumidos por varios | @ vausar certficados aigiates
sistemas gubernamentales para que los ciudadanos

o servidores publicos firmen electronicamente.
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Firmar con FirmakcC 4.0

LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

1. Abrimos la aplicacion y damos clic en el botédn Archivo para firmar con su archivo .pl12 (tal y como se muestra en la
siguiente imagen)

" Bl Firmakc 4.00 — O 4
{81 cCconfiguracion (@ Ayuda
[_# Firmar Documento (1) [ Verificar Documento (2) &2 Validar Certificado (3)

Cerificado en  Archiva Token Cédula
I

Buscar Certificado
También lo puedes arrastrar aqui @ Buscar Documento(s)

| J También lo puedes arrastrar aqui

Contrasefa [
0 DOCUMENTO(S) SELECCIONADO(S)
Documento Abrir  Quitar
| Firma invisible (sdlo para documentos PDF) C}Eestablecer
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Firmar con FirmaEgC 4.0

2. Damos clic en el botdon Buscar Certificado, se abrird una nueva ventana en la cual exploraremos para buscar el archivo
de FD. (tal y como se muestra en la siguiente imagen.) OMITIR SI SU FIRMA YA CARGA AUTOMATICAMENTE

BB FirmakEC 4.00 — O X

{81 Configuracion

[2# Firmar Documento (1)

Certificado en

©

Archiva

@ Ayuda
[« Verificar Documento (2) &% Validar Certificado (3)

Token Cédula

Buscar Certificado
También lo puedes arrastrar aqui

Contrasefa

Buscar Documento(s)
También lo puedes arrastrar aqui
[

__| Firma invisible (sdlo para documentos PDF)
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0 DOCUMENTO(S) SELECCIONADO{S)

Documento Abrir | Quitar

(¥ Restablecer

=

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

BB FirmaEC 4.00

{8} Configuracion & Ayuda

[ Firmar Documento (1)

[« Verificar Documento (2)

& Validar Certificado (3)

__| Firma invisible (sdlo para documentos PDF)

A S . % YS® =

Certificad . Abrir %
Buscar en: |ﬁ‘ Administrator 'J [@ & 7= £ &
[ﬁ‘ .ms-ad ﬁ‘ Contacts [ﬁ‘ Favorites
ﬁ‘ VifualBox ﬁ‘ Downloads ﬁ‘ Pictures pequi
Contras: | AppData (5 Documents (55 ivMS-4200alarmPict |
Searches ﬁ‘ Dropbox ﬁ‘ Saved Games —
ﬁ cfg ﬁ‘ Desktop ﬁ‘ Music
- K._ /]l L | Quitar
MNombre de archiva:
Archivos de tipo: |_ Certificado Digital "J
l Abrir J Cancelar

{¥ Restablecer
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Firmar con FirmaEgC 4.0

3. A continuacion, hacemos clic en el boton Buscar Documentos, se abrira una nueva ventana en la cual exploraremos
para buscar el documento que vamos a firmar. (tal y como se muestra en la siguiente imagen.)

BB FirmakEC 4.00 — O X

{81 Configuracion & Ayuda

[2# Firmar Documento (1) [+ Verificar Documento (2) &3 Validar Certificado (3)

Cerificado en ~ Archiva Token Cédula

Buscar Certificado
También lo puedes arrastrar aqui
| |

Buscar Documento(s)
También lo puedes arrastrar aqui

Contrasefa |

0 DOCUMENTO(S) SELECCIONADO{S)

Documento Abrir | Quitar

(¥ Restablecer

__| Firma invisible (sdlo para documentos PDF)
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REGISTRO DE
LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

-
BB FirmaEC 4.0.0
{81 cConfiguracion (& Ayuda

(% Firmar Documento (1) = [ Verificar Documento (2)

Certificad . Abrir

& Validar Certificado (3)

ot

Buscaren: | [ Administrator _'J 5 foor i £ =]
[ﬁ‘ .ms-ad [ﬁ‘ Contacts [ﬁ' Favorites
| [ﬁ‘ VMinualBox [ﬁ‘ Downloads ﬁ Pictures
Contras: | AppData (5 Documents (L5 ivMS-4200alarmPict
Searches ﬁ‘ Dropbox ﬁ Saved Games
ﬁ cfg [ﬁ‘ Desktop ﬁ Music
< D, vy | [LQuitar

MNombre de archivo;

Archivos de tipo: |_ Documentos de Oficina

v

l Alrir J Cancelar

__| Firma invisible (sdlo para documentos PDF)
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Firmar con FirmakcC 4.0

LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

4. Una vez buscado el certificado FD y el Documento que se va a firmar ponemos la contrasefa y hacemos clic en el
botén Firmar. (tal y como se muestra en la siguiente imagen.)

r. FirmaEC 4.0.0 — O x
{81 Configuracion & Ayuda
[C# Firmar Documento (1) [ Verificar Documento (2) {% Validar Certificado (3)

Cerificado en  Archive Token Cédula

Nombre del archivo
tito_fernando_wvinces_andrade.p12 @ Buscar Documento(s)

| ) También lo puedes arrastrar aqui

Contrasefg [Frovessesss |

1 DOCUMENTO(S) SELECCIONADO(S)

Documento Abrir | Quitar
C\Users\administratoriDownloads\ride. pdf @] [0}
__| Firma invisible (sélo para documentos PDF) (C Restablecer
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Firmar con FirmaEC 4.0 »

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

5. Se nos abrira una nueva ventana donde se nos muestra el documento y procedemos a ubicar la firma en su respectivo
lugar. (tal y como se muestra en la siguiente imagen.)

1
Visualizador PDF para estampado de firma en formato Ad >
Razadn de firma
Localizacidn Estampado | QR v
Seleccione con el puntero el lugar donde estampara la firma N° Pagina 2 B /2 Zoom a0 B /100%
LY. ZAMERANO MOREIRM i
r
=]
[Yajaira Magdalena Malina Domao
) & MOLTMA DOMO
& ;
]
-,
[ )
|
2, DBJETIVO
Capacitar a kos funcionarios de la de la Empresa Plblica Municipal Registro de la Propiedad del Cantdn Portoviejo sobre la
funcionalidades de la herramienta FIRMAEC
3. CONTENIDOD
FirmaEC
+ Firmar Documentos a través de caertificados digitales
= Werificar |2 informacidn de documentos firmadoes elecirdnicamente
+ Validar certificados digitales
4. HERRAMIENTAS UTILES APRENDIDAS
|-
FirmaEC v
Ruta del o o )
dacumento CilUsers\AdministratorDocuments\Acta Capacitacion - 005 - 2021-signed pdf
Estampar
| =

4

> . G N N Y\ R N N Y R O N N YR N N YR N WY S N YR .S N YW



&

Firmar con FirmakcC 4.0

LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

6. Una vez ubicada la firma hacemos clic en el botén estampar para fijar nuestra Firma Digital en el Documento.

r .
Documentos firmados *

Total de documentos firmados electronicamente: 1

Documento v Abrir

Clsers\administratonDocuments\acta Capacitacion - 005 - 2021-signed-signed. pdf Q

Salir
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Verificar Documento con FirmakeEC4.0 ...

LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

1. Hacemos clic en la pestana Verificar Documento. (tal y como se muestra en la siguiente imagen.)
B FirmakC 4.0.0 - O X

{81 Configuracion & Ayuda

[# Firmar Documento (1) [« Verificar Documento (2) = &» Validar Certificado (3)

Buscar Documento(s)
También lo puedes arrastrar agui

0 DOCUMENTO(S) SELECCIONADO(S)
Documento Abrir  Quitar Estado Detalle

ST—
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Verificar Documento con FirmaeC4.0 ...

LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

2. Hacemos clic en el botdn Buscar Documentos, se nos abrird una ventana en la cual exploraremos para buscar el
documento que vamos a verificar. (tal y como se muestra en la siguiente imagen.)

BB FirmaEC 4.0.0 — O X

18 cCconfiguracion & Ayuda

[# Firmar Documento (1) [ Verificar Documento (2) &% Validar Certificado (3)

B 2brir X
Buscar en: | (L5 Administrator ) @ @& & E e
[ﬁ‘ .ms-ad [ﬁ Contacts [ﬁ‘ Favorites
[ﬁ‘ NirtualBox [ﬁ' Downloads [ﬁ‘ Pictures
(L5 AppData [E5 Documents (L5 iVMS-4200alarmPict
(i3 Searches [E5i Dropbox [ Saved Games |Detalle
ﬁ‘ cfg [ﬁ Deskiop [ﬁ‘ Music
a J Ty
Mombre de archivo:
Archivos de tipo: [Documentos de Oficina TJ

l Abrir J Cancelar |

O nestaicer

> . G N N Y\ R N N Y R O N N YR N N YR N WY S N YR .S N YW

b



2
Verificar Documento con FirmaeC4.0 ...

LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

3. Una vez encontremos el archivo hacemos clic en el boton Verificar. (tal y como se muestra en la siguiente imagen.)

BB FirmaEc 4.0.0 - O X

15t Configuracion & Ayuda

[(# Firmar Documento (1) [+ Verificar Documento (2) &% Validar Certificado (3)

Buscar Documento(s)
También lo puedes arrastrar aqui

1 DOCUMENTO(S) SELECCIONADO(S)
Documento Abrir  Quitar Estado Detalle

C\Users\ddministratonDesktop\277639_1745597987907 pdf Q "@I v ;'|,

O nestbtcer
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Verificar Documento con FirmaeC4.0 ...

LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

4. Para ver la informacion detallada hacemos clic sobre el icono de la (i). (tal y como se muestra en la siguiente imagen.)

r

nl
Firmantes

Ruta del documento: CAlsers\AdministratonDesktop\ 27 7639_1745597987907 pdf
Total de firmantes: 1

Cédula de Nombres Razdn / Fecha de Entidad

Fecha de Fecha de Fecha de -
Identidad Apellidos Localizacion Firmado Certificadora Emision Expiracion Revocacion Valido
1309066379 EDUARDO null 2025-04-25 SECURITY 2021-11-12 2026-11-12 MNo revocado
MIGLUEL null 11:19:56 DATA 18:44:37 18:44:37 v
QUIJAMO hora de hara de hora de
MENDOZA Ecuador Ecuador Ecuador

Zalir

I
4
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Validar Certificado con FirmaEC 4.0

&

REGISTRO DE

LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

1. Hacemos clic en la pestana Validar Certificado y luego sobre el botén Archivo. (tal y como se muestra en la siguiente
imagen.)

BB FirmaEC 4.00 — O *

{81 Configuracion (@ Ayuda

[# Firmar Documento (1) [ Verificar Documento (2) &3 Validar Certificado (3)

Cerificado en | Archivo Token Cédula

Buscar Certificado
También lo puedes arrastrar agui

Contrasefa

RESULTADOS DE VERIFICACION DE CERTIFICADO ELECTRONICO

& validar (¥ Restablecer
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Validar Certificado con FirmaEC 4.0 o

PORTOVIEJO

2. Hacemos clic en el botén Buscar Certificados, se nos abrira una ventana en la cual exploraremos para buscar
el Certificado a Validar. (tal y como se muestra en la siguiente imagen.) OMITIR SI SU FIRMA YA

CARGA AUTOMATICAMENTE

BB FirmaEC 4.0.0 - O *

{81 Configuracion & Ayuda

[(# Firmar Documento (1) [« Verificar Documento (2) {2 Validar Certificado (3)
|

Certificad ‘ Abrir

X
Buscar en: | [E5 Administrator _VJ |Gl | & E ] E |
ﬁ‘ .ms-ad [ﬁ' Downloads ﬁ‘ Pictures

(L5 WirtualBox |5 Documents (5 ivMS-4200alarmPict
Contrast ﬁ‘ﬁppData [ﬁ' Dirapbox [ﬁ‘ Saved Games

[ﬁ‘ Searches [ﬁ' Deskiop [ﬁ‘ Music |
[ﬁ’ Contacts [ﬁ Favarites [ﬁ’ Onelrive
- J T

MNombre de archivo:

Archivas de tipo: [Cerﬁﬁcado Diigital _'J

l Albrir J | Cancelar |

& validar {¥ Restablecer

> . G N N Y\ R N N Y R O N N YR N N YR N WY S N YR .S N YW




Validar Certificado con FirmaEC 4.0

3. Ingresamos la contrasefna de nuestro Certificado FD y hacemos clic en el botdn Validar. (tal y como se muestra en la

siguiente imagen.)

Cerificado en

BB FirmaEC 4.0.0 — O X

{33 Configuracion & Ayuda

[_2 Firmar Documento (1) [ Verificar Documento (2) ¢ Validar Certificado (3)

Archivo Token Cédula

Nombre del archivo
tito_fernando_vinces_andrade. p12

Contrasena

ki ik hhd

RESULTADOS DE VERIFICACION DE CERTIFICADO ELECTRONICO

& validar {¥ Restablecer
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REGISTRO DE

LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO
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Validar Certificado con FirmaEC 4.0 a

LA PROPIEDAD er

PORTOVIEJO

4. A continuacion nos reflejara toda la informacion acerca del Certificado Electronico. (tal y como se muestra en la
siguiente imagen.)

BB FirmaEC 4.0.0 — O X

{8 Configuracion & Ayuda

[# Firmar Documento (1) [ Verificar Documento (2) ¢} Validar Certificado (3)

Certificado en  Archive Token Cédula

Nombre del archivo
tito_fernando_vinces andrade p12

Contrasefa

RESULTADOS DE VERIFICACION DE CERTIFICADO ELECTRONICO

Certificado Emitido por: UANATACA S.A.

Cédula: 1310312192

Nombres: TITO FERNANDO

Apellidos: VINCES ANDRADE

Institucidn:

Cargo:

Fecha de Emision: 2025-02-25 18:42:00 - hora de Ecuador
Fecha de Expiracion: 2027-02-25 18:42:00 - hora de Ecuador
Expirado: NO

Revocado: NO
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